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ACUERDO N°"g 0 0 2 5 4y

Noviembre 21 de 2008

Por el cual se expide el manual de contratacion de la Electrificadora del Caqueta S.A.
E.S.P.

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA ELECTRIFICADORA DEL CAQUETA S.A.E.S.P., en
ejercicio de la facultad prevista en el literal g) del articulo 17 de sus Estatutos,

ACUERDA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Objeto: El presente acuerdo tiene por objeto la expedicion del Manual de
Contratacién de la Electrificadora del Caqueta S.A. E.S.P. - ELECTROCAQUETA S.A.
ES.P.

Articulo 2°. Ambito de aplicacion y Marco Legal. El presente Manual de
Contratacion regira de manera especial todos los actos y contratos celebrados por
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P. en cumplimiento de su objeto social; y en lo no
previsto en él, por la Ley Civil y Comercial, de conformidad con lo establecide en la
normatividad vigente, que dispone que la contratacién de las Empresas de Servicios
Publicos Domiciliarios se regiran por el Derecho Privado.

También se regiran por las normas especiales que en relacién con el servicio expidan
los érganos competentes; y en lo relacionade con el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades se regira por lo dispuesto en fa Ley 80 de 1993, Ley 142 de 1994 y
las normas que la modifiquen o adicionen, en especial a la Ley 734 de 2002.

Articulo 3°. Excepciones al ambito de aplicacion. Se exceptian de la aplicacion
de este Manual de Contratacién los siguientes negocios juridicos:

1. Los contratos financiados por los organismos multilaterales de crédito o la
banca comercial internacionat y los que se celebren con personas extranjeras
de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda
internacionales, los cuales podran someterse a los reglamentos de tales
entidades en todo lo relacionado con procedimientos de formacion vy
adjudicacidn y a las clausulas especiales de ejecucion, cumplimiento, pago y
ajustes.

2. Los contratos especiales de que trata el articulo 39 de la Ley 142 de 1994, y los
contratos que deban someterse a regimeneas especiales.

3. Los contratos de compraventa de energla, que se rigen por las disposicicnes
particulares que expide la Comisién de Regulacién de Energia y Gas — CREG.

4. Los contratos de arrendamiento o adquisicion de inmuebles o activos
eléctricos.
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5. Los contratos en los cuales ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P., intervenga en
calidad de contratista, eventos en los cuales se sujetard a las normas o
disposiciones que regulen al contratante, siempre que estas no contravengan
la Constitucién y las leyes.

Articulo 4° Principios de la contratacién. En los procesos contractuales que
adelante ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P., la Administracién propendera por el buen
desarrollo del objeto social, el cumplimiento de su misién — visidn, y la optimizacion de
los recursos, teniendo en cuenta los siguientes principios:

Igualdad: Todos los proponentes que participen en los procesos de contratacion que
adelante la empresa, tendran las mismas oportunidades y se someteran a los mismos
criterios de seleccién.

Moralidad: Todos los procescs de contratacidn que se adelanten por la empresa
estaran fundados en razén al servicio que se presta, en el desarrollo empresarial, en la
buena fe, en la lealtad, y en el concepto de justicia.

Eficacia: Los contratos celebrados por la empresa deberan iograr su finalidad, para lo
cual la Administracion tomara las medidas necesarias para lograr el objetivo esperado,
removiendo los obstaculos que se presenten en desarrollo del proceso.

Economia: Los procesos contractuales se desarrollaran en el menor tiempo posible,
optimizando los recursos, y solicitando solo los documentos necesarios para su
desarrollo.

Celeridad: Corresponde a la empresa el deber de impulsar en forma oficiosa las
actuaciones contractuales sin dilaciones, ni tramites innecesarios o injustificados.

Imparcialidad: Las decisiones que toma la empresa en el proceso contractual se
apoyaran en criterios previos, publicos, claros y objetivos, que aseguren las mismas
condiciones para todos los participantes, sin ningun tipo de discriminacién.

Publicidad: Todos los procesos de contratacion adelantados por la empresa seran
pablicos y podran ser conocidos por quien tenga interés en ellos, la documentacion
reservada tendra esa condicién de acuerdo con la Ley.

Preservacion Ambiental: En todo contrato que celebre la empresa, que conforme a la
Ley o reglamentos, deba someterse a licencias o a cualquier tipo de medida gue
determinen las autoridades ambientales, se entenderan incorporadas al contrato.

Articulo 5° Competencia. La competencia para adelantar el proceso de contratacion
y para suscribir el contrato, sera del Representante Legal, quien podra delegar la
adjudicacion y celebracion de los contratos y desconcentrar la realizacidn de todos los
actos relacionados con los mismos.

Articulo 6° Presupuesto. Los actos y contratos que celebre ELECTROCAQUETA
S.A. E.S.P. deberén ajustarse a una planeacién anual que se refleja en el presupuesto
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aprobado para cada vigencia, o a las necesidades imprevisibles que se presenten en
desarrollo del objeto social.

Articulo 7°. Responsabilidad de los Proveedores. Quienes celebren contratos con
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P., deberdn cumplir la Constitucién y las leyes; sera su
responsabilidad acatar lo dispuesto en ellas. La ignorancia de la legislacion no se
aceptara como excusa en el incumplimiento o come causal de reclamo.

Articulo 8°. Financiacidén, Los negocios juridicos que adelante ELECTROCAQUETA
S.A. E.S.P., podran financiarse con recursos propios, del mercado financiero y de
capitales, o con cualquiera otra fuente que se considere conveniente.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL

Articulo 9°. Cuantia. Para determinar el proceso de seleccién que debe seguirse,
sera necesario que el area interesada en la contratacion determine la cuantia del
proceso contractual que pretende iniciar, de conformidad con lo dispuesto en la
siguiente tabla:

CUANTIAS REQUISITOS

*Ne requiere solicitud de
Ofertas.

**No requiere elaboracién de
Condiciones de la Oferta.
*Salicitud de una (1) oferta
**No requiere elaboracion de
condiciones de la Oferta.
*Solicitud de minimo dos (2)
Mas de 150 SMLMV y Menor | ofertas.

o Igual a 1000 SMLMV ** Elaboracion de
Condiciones de la Oferta.
*Invitacion Pdblica
**Publicacion en Pagina Web
Mas de 1000 SMLMV o Diario de amplia circulacién
***Elaboracion de
condiciones de la oferta.

Menor o igual a 35 SMLMV

Mas de 35 SMLMV y Menor
o Igual a 150 SMILLMV

Articulo 10°. Sondeo de Mercado: El drea interesada, antes de iniciar un proceso de
contratacién, podra por cualguier medio, solicitar informacién que le permita sondear el
mercadc y establecer el valor de la misma.
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Articulo 11°. Justificacién. Todos los procesos contractuales que inicie
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P. deberan contar con una justificacién previa suscrita
por parte del lider del proceso interesado en la contratacion, y con visto buenc del
Representante Legal o la persona que se delegue por escrito para tal fin. Esta
justificacion debera contar como minimo con la siguiente informacion:

a) Objeto de fa contratacion

b) Alcance del objeto, es decir, descripcion de las actividades y obllgamones que
se deberan cumplir para desarrollar el objeto contractual.

¢) Descripcion de la necesidad que respalda la contratacion

d) Cronograma del proceso precontractual

e) Perfil del contratista

f) Valor

g) Forma de pago

hy Plazo

i) Presupuesto

j) Garantias

Articulo 12°, Disponibilidad Presupuestal. Antes de contar con el visto bueno del
Representante Legal para contratar, el lider del proceso interesado «solicitara a la
Division Financiera la expedicién de la correspondiente disponibilidad presupuestal,
con lo cual se tendra certeza sobre la existencia de recursos que respaldaran las
obligaciones que la empresa pretende contraer.

tJna vez perfeccionado el contrato, la Divisién Financiera debera efectuar el respectivo
registro presupuestal.

En caso que los compromisos contractuales afecten vigencias presupuestales de afos
siguientes, los mismos deberan registrarse en el respectivo presupuesto.

Articulo 13°. Modalidades de la solicitud de ofertas: Para la seleccién del
cantratista se acudira a la solicitud privada o publica de ofertas o cotizaciones, las que
se formulardn seguan las normas que se establecen a continuacion.

Articulo 14°. Contratacién sin solicitud de ofertas. Por la naturaleza del contrato a
celebrar y/o por la calidad de las partes, en los siguientes casos no se requerira
solicitar oferta alguna:

a) Cuando la cuantia estimada de la contratacién no supere los treinta y cinco (35)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

b) Los contratos que hayan de celebrarse con entidades estatales y
establecimientos de educacién superior.

c) Contratos y/o convenios de cooperacion entre empresas del sector de servicios
publicos domiciliarios.

d} Contratos y/o convenios de cooperacidn con empresas del sector de
telecomunicaciones.

e) La adquisicion o permuta de bienes inmuebles, y cuando éstos se tomen o se
den a titulo no traslaticio de dominio.
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" En estos contratos se debera dar cumplimiento a las normas sobre Reforma
Urbana y Agraria, a la Ley 56 de 1981 y a las demas disposiciones relativas al
asunto.

f) Los servicios profesionales, de apoyo a las actividades propias de la empresa y
de capacitacion, que se deban contratar con determinada persona natural ©
juridica, en atencién a sus calidades.

PARAGRAFO PRIMERO. Los negocios juridicos cuya cuantia no superen los treinta y
cinco {35) salarios minimos legales mensuales vigentes, y que no estén enumerados
en los demas literales, no requeriran la formalidad del contrato escrito, para su
perfeccionamiento bastard con la expedicion de la certificacion de cumplmiento por
parte del lider del proceso interesado, y para el pago, la presentacion de la factura o
cuenta de cobro por parte del contratista.

PARAGRAFO SEGUNDOQ. Se entendera que por tratarse de un proceso contractual
en el cual no se realizara proceso de seleccion, no se requerirad de la elaboracion del
documento de condiciones de la oferta. El alcance del objeto y las condiciones de la
contratacion se estableceran en la respectiva justificacion.

Articulo 15°. Solicitud de una oferta: Se podra solicitar una (1) oferta o cotizacion,
cuando se trate de:

a. Los tfrabajos o servicios que por su especialidad sb6lo determinada persona
pueda ejecutar, o la adquisicion de bienes que solamente un proveedor pueda
suministrar.

b. La adquisicion de un bien para prueba o ensayo, sélo en la cantidad necesaria
para su practica.

¢. El desarrollo directo de actividades cientificas, artisticas o tecnolégicas, que
solo pueda encomendarse a determinados cientificos, artistas o expertos.

d. Los contratos de empréstito.
e. Los casos en que la competencia, las circunstancias especiales de oportunidad

del mercado, la confidencialidad o las estrategias de negoccios lo hagan
necesario.

SspP
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f. En casos de ocurrencia de siniestros, calamidades, desastres, fuerza mayor o
caso fortuito y cualquier otra circunstancia que no dé tiempo para solicitar
varias ofertas.

g. La celebracion de un contrato, después de declarado desierto un proceso de
contratacion.
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f. La ampliacion, actualizacién o modificacion de software ya instalado en la
Empresa o dei soporte del mismo, respecto del cual el propietario tenga
registrados tales derechos.
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i. Las actividades relacionadas con proyectns pilotos, con los cuales se pretenda
lograr objetivos como:;

Demostrar la viabilidad de nuevas tecnologfas y la compatibilidad con los
sistemas existentes.

llustrar a los usuarios sobre las capacidades y las bondades de las nuevas
tecnologias.

Adquirir el conccimiento (Know-how) sobre nuevas tecnologias.

Evaluar otros aspectos que permitan analizar la viabilidad de implementar un
proyecto con nuevas tecnologias.

j- Elensanche o renovacion de plantas o de plataforma tecnolégica.

k. Los contratos de asociacion a riesgo compartido u otros de colaboracién
empresarial.

I. Los contratos de mercadeo y publicidad de los bienes y servicios.

m. Los contratos cuya cuantia estimada sea igual o inferior a ciento cincuenta
(150) salarios minimos legaies mensuales vigentes, y mayor a treinta y cinco
(35) salarios minimos legales mensuales vigentes.

PARAGRAFO PRIMERO. En los casos previstos en el presente articulo, cuande su
naturaleza y condiciones propias lo requieran, debera existir la justificacion de la
aplicacién de la respectiva causal de solicitud de una oferta o cotizacién.

PARAGRAFO SEGUNDO. Se entendera que por tratarse de un proceso contractual
en el cual no se realizara proceso de seleccion, no se requerira de la elaboracion del
documento de condiciones de la oferta. El alcance del objeto y las condiciones de la
contratacién se estableceran en la respectiva justificacion.

Articulo 16°. Solicitud de varias ofertas: Se solicitaran minimo dos (2) ofertas o
cotizaciones, en los siguientes casos:

a) Cuando no se trate de los casos sefialados en los articulos anteriores y el valor
estimado del contrato sea igual o inferior a mil (1000) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

b} Los contratos de seguro, corretaje de seguros, transporte nacional e
internacional de carga, agenciamiento aduanero, y servicios aduaneros, sin

limite de cuantia.

Articulo 17°. Solicitud pablica de ofertas: Se formulara invitacion publica de ofettas
mediante aviso en la pagina Web de la empresa o en un periddico de amplia
circulacién, cuando la cuantia estimada del contrato a celebrar sea superior a mil
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(1000) salarios minimos legales mensuales vigentes, y no se trate de los casos
descritos en los articulos anteriores.

Articulo 18°. Criterios de Seleccidén. En los procesos de seleccion que adelante
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P., se tendran en cuenta diferentes criterios de
seleccion, los cuales deberan tener relacion directa con el objeto a contratar, éstos
seran evaluados y calificados conforme a lo estipulado dentro del documento de
cendiciones de la oferta.

Articulo 19°. Comité Evaluador. En los procesos en los cuales se deba adelantar un
proceso de seleccién, se conformara un Comité Evaluador, el cual sera responsable
de recomendar al Representante Legal la contratacidn con el oferente que presente la
oferta méas favorable para la empresa.

CAPITULO Il

NEGOCIACION DIRECTA, MODALIDADES, ADMINISTRACION, GARANTIAS E
INICIACION DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Articulo 20°. Negociacion directa. Se podra realizar negociacion directa cuando
existiendo una sola oferta elegible se considere que se puede cumplir con el objeto del
contrato. En estos eventos no podra haber cambios sustanciales de las condiciones
técnicas.

En los contratos de asociacion de riesgo compartido u otros de colaboracion
empresarial, cuando la invitacién a asociarse es plural, puede negociarse directamente
con los oferentes, atendiendo el orden de elegibilidad, agotandolo hasta donde la
Empresa lo considere conveniente.

En los contratos de seguros, corretaje de seguros, transporte nacional e internacional
de carga, agenciamiento aduanero, y servicios aduaneros, se podra negociar con el
mejor proponente las condiciones del contrato.

Articulo 21°. Modalidades de los contratos. Los contratos que celebre
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P. deberan constar por escrito, en documento firmado
por las partes, o manifestar en documento formal la aceptacion de la oferta mercantil.

Para los contratos de cuantia igual o inferior a treinta y cinco {35) salarios minimos
legales mensuales vigentes, solo se requerira lo establecido en el paragrafo primero
del articulo 14° del presente manual.

Articulo 22°. Administracion de Contratos. Todos los confratos que celebre
ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P. deberdn contar con la supervision de un
Administrador, el cual podra contratarse.

Articulo 23°. Garantias. Los contratos que celebre ELECTROCAQUETA S.A. ES.P,,
deberan contar con una garantia, debidamente constituida por el contratista ante una
comparifa de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia o ante una
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entidad bancaria, a favor de la Electrificadora del Caqueta S.A. E.S.P., la cual avalara
el cumplimiento de las obligaciones surgidas det contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. Para los casos enunciados en el literal a del articulo 14°
del presente manual de contratacién, no se exigiran pélizas, toda vez que los pagos
estan sujetos al cumplimiento del objeto contratado.

PARAGRAFO SEGUNDO. En los demas casos del articulc 14° y en los casos
enunciados en e} articulo 15°, cuando la clase del objeto contratado lo permita, o se
trate de un bien o servicio no asegurable, las garantias de que trata el presente
articulo, podran ser reemplazadas por garantias de tipo comercial.

PARAGRAFO TERCERO. Sin excepcién, ELECTROCAQUETA S.A. E.S.P. no podré
desembolsar suma de dinero alguna, hasta tanto no se hayan presentado las
garantias exigidas en el contrato.

Articulo 24°. Iniciacion de la ejecucion del contrato: La orden de iniciacién del
contrato requiere que el mismo se haya elevado a escrito, si dicha formalidad se exige,
o0 se haya comunicado la aceptacion de la oferta, si no requiere de aguella.

En algunos casos, segun se considere, también se podra iniciar Ja ejecucion una vez
se hayan aprobado las garantias contractuales, en cuyo evento se podran pagar al
contratista las sumas a que se haga acreedor, pero la entrega del anticipo requerira
siempre que se constituya y apruebe la garantia que ampara el buen manejo, correcta
inversion y reintegro del mismo.

. CAPITULO IV
ADICION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Articulo 25°. Adicion de los contratos. Todos los contratos se podran adicionar sin
limite de cuantia, siempre que se justifique y se cuente previamente con la
disponibilidad presupuestal.

Articulo 26°. Liquidacion de los contratos. En los contratos de obra, y en los de
tracto sucesivo, deberd estipuiarse que procede la liquidacion de los mismos de
comun acuerdo entre las partes contratantes. La liquidacion se realizara dentro del
término que se fije en el respectivo contrato o, a mas tardar, dentro de los seis (6)
meses siguientes a su terminacion.

En esta etapa se acordaran los ajustes, revisiones, reconocimientos y transacciones a
que haya lugar.

Si no se llega a un acuerdo para liquidar el contrato, la Empresa levantara un acta
donde deje constancia de ella y tomara las medidas que sean necesarias para cumplir
con las obligaciones y exigir los derechos que resulten de la terminacién, segun sea el
caso.
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CAPIiTULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 27°. Transicién: Los procedimientos de seleccion en curso a la fecha en que
entre a regir el presente acuerdo, continuaran sujetos a las normas vigentes en el

momento de su iniciacion.

Articulo 28°. Derogatoria y vigencia. E| presente acuerdo deroga el acuerdo 018 del
22 de noviembre de 2007, asi como las demas disposiciones que le sean contrarias, y
regira a partir del 1° de enero de 2009.

Dado en Florencia, el veintiuno (21) de noviembre de dos mil acho (2008).

Presi e.nle t ' Sec?gtarii
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